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CAPITULO | — DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El Intendente, o quien legalmente lo reemplace, tendra a su cargo la
Administracién General de la Municipalidad y la ejecucién de las ordenanzas. A tales
efectos, y conforme a sus deberes y atribuciones, dispondra lo necesario para el
cumplimiento de la gestion que le compete.

Por consiguiente, durante el desempefio de su mandato, el Intendente sera administrador
legal y Unico, no obstante cualquier forma indirecta de administrar que adopte.
Exceptlase de lo expresado en el presente articulo al Concejo Deliberante, en cuanto
concierne a la ejecucion de su propio presupuesto, y a los organismos descentralizados,
cuya administracion estara a cargo de las autoridades designadas conforme a las normas

vigentes.

ARTICULO 2.- En todos los casos en que haya transmisién de la funcién ejecutiva,
aunque fuese en forma transitoria, se labrard acta, a los fines de deslindar las
responsabilidades que pudieren resultar.

Si dicho requisito no se cumpliera en los términos expresados, se incurrira en
responsabilidad compartida por los funcionarios actuantes.

Si el administrador saliente o el entrante no asistiera al acto de transmision, el que esté

presente hara labrar el acta con intervencion del Contador y el Tesorero del Municipio.

ARTICULO 3.- Cuando por cualquier causa se transfiera la Administracion Municipal,

debera labrarse acta en la que conste:

a) Fechay lugar del acto;

b) Nombre de las personas que necesariamente deben intervenir, a saber: Intendentes
(saliente y entrante), Contador y Tesorero;

c) Existencia de fondos y otros valores en Tesoreria, Bancos e instituciones de crédito,
con indicacion de su afectacion. Como anexo se agregaran actas de arqueo,
certificaciones bancarias y estados conciliatorios de saldos;

d) Estado de los rubros de los Recursos, indicando lo recaudado hasta la fecha del

cambio de autoridades;
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e) Estado del Presupuesto de Gastos a la misma fecha, consignando lo autorizado a
gastar, los compromisos efectuados, los gastos devengados, los pagos, las deudas y
el saldo disponible en cada inciso y partida;

f) Monto detallado de las deudas municipales por todo concepto;

g) Estado de las cuentas de valores al cobro en poder de los recaudadores;y

h) Estado del Inventario General.

Firmaran el acta las personas indicadas en el apartado b).

ARTICULO 4.- En los casos de transmision de funciones ejecutivas, los funcionarios que
intervengan en el acto de traspaso no podran ser remunerados en forma alguna por las
tareas que tuvieren que desempefiar como consecuencia del mismo. Si alguno de ellos
demandara asesoramiento de persona ajena a la Municipalidad, podra requerir sus
servicios atendiendo de su peculio los gastos y honorarios que el asesoramiento

produzca.

ARTICULO 5.- La administracion de los recursos de los Municipios comprende al conjunto
de sistemas, 6rganos, normas y procedimientos administrativos que hacen a la obtencion
y aplicacién de los recursos financieros, asi como la adquisicién, administracion y
utilizacion de los recursos reales. La administracion financiera estara integrada por los
Sistemas de Presupuesto, Contabilidad, Tesoreria, Crédito Publico y Administracién de
Ingresos Publicos, en tanto que la administracion de los recursos reales estara
conformada por los Sistemas de Contrataciones, Administracion de Bienes Fisicos,
Inversiéon Publica y Administracion de Personal, los que deberan operar interrelacionados
entre si, cualquiera sea su distribucion organica y dependencias jerarquicas en el
Departamento Ejecutivo.

Cada uno de los sistemas citados estard a cargo de un agente que actuara en calidad de
organo rector, asumiendo la responsabilidad del dictado y la observancia del cumplimiento
de las normas y procedimientos establecidos en las presentes Disposiciones, asi como de

la aplicacion de los formularios cuyos modelos e instructivos se adjuntan como anexos.

ARTICULO 6.- La interrelaciéon de los sistemas, enunciados en el articulo anterior,
conformara un Macrosistema Integrado de Administracién Municipal, con el fin de poner

en funcionamiento y mantener, en cada municipio, procedimientos para registrar, generar
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y proporcionar informacion adecuada, oportuna y confiable para la toma de decisiones y la
evaluacion de la gestion en cada una de las areas operativas.

El Departamento Ejecutivo serd el 6rgano responsable de la coordinacién de dicho
Macrosistema y, como tal, supervisara la implantacion y mantenimiento de los mismos.

Dicha coordinacion podra ser ejercida por uno de los Secretarios de la gestion municipal.

ARTICULO 7.- Facultase a dicho Departamento Ejecutivo a interpretar y adecuar los
formularios cuyos modelos e instructivos se adjuntan como anexos a las presentes
Disposiciones. Las modificaciones que se propongan a los mismos deberan contar con la
conformidad del Ministerio de Economia de la Provincia de Buenos Aires y ser

comunicadas al Honorable Tribunal de Cuentas.

ARTICULO 8.- Los organismos descentralizados deberdn administrar sus recursos
financieros y reales en funcién de las normas y procedimientos contenidos en las
presentes disposiciones, asi como de aquellas que dicten los érganos rectores, de modo
de permitir la uniformidad e integralidad de la informacion referida a la gestion municipal.

Los funcionarios titulares de los organismos descentralizados tendrdn a su cargo la
responsabilidad de la coordinacién de los sistemas sefialados en el articulo 5 de estas

disposiciones, asi como de su implantacién y mantenimiento.
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CAPITULO Il - EL SISTEMA DE PRESUPUESTO

ARTICULO 9.- El Sistema de Presupuesto esti compuesto por el conjunto de principios,
técnicas, métodos y procedimientos utilizados en las etapas de formulacion, aprobacion,

modificacion, programacion de la ejecucion y evaluacién de la ejecucion presupuestaria.

ARTICULO 10.- El Presupuesto anual de los municipios comprenderd, para cada
ejercicio, la totalidad de los recursos y gastos de caracter ordinario, extraordinario,
afectados y especiales de todas las instituciones centralizadas y descentralizadas, asi
como del Departamento Deliberativo.

Los recursos y los gastos figurardn por sus montos integros, sin compensaciones entre si.
Las denominaciones de los diferentes rubros de recursos deberan estar suficientemente

especificadas como para identificar las fuentes de financiamiento.

ARTICULO 11.- Los gastos se estructuraran de acuerdo a la técnica de presupuesto por
programas, a los fines de demostrar el cumplimiento de los planes de accion, la
produccién de bienes y servicios para satisfacer las necesidades de la comunidad y los

organismos responsables de llevar a cabo la misma.

ARTICULO 12.- En la formulacion del proyecto de Ordenanza de Presupuesto deberan

definirse los siguientes aspectos:

a) Las politicas presupuestarias de las jurisdicciones y entidades;

b) La programacion de los recursos y el Presupuesto analitico de los gastos de las
jurisdicciones y entidades;

c) La estructura programatica;

d) La descripcion de los programas;

e) La formulacion de las metas en términos fisicos;

f) La programacion fisica y financiera de los proyectos de inversion, sus obras y
actividades;

g) La asignacion de los insumos (recursos humanos y materiales) a nivel de cada
actividad u obra; y

h) La programacion de los servicios de la deuda;
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Tales aspectos deberdn abordarse en funciébn de los formularios cuyos modelos e

instructivos se adjuntan, como Anexos 1 al 11, al presente articulo.

ARTICULO 13.- El proyecto de Ordenanza de Presupuesto debera expresarse de

acuerdo a las siguientes clasificaciones presupuestarias:

a) Recursos: se presentaran institucionalmente, por rubros, por procedencia y por la
naturaleza econémica de los mismos;

b) Gastos: se presentaran institucionalmente, por categorias programaticas, por objeto
hasta el nivel de partida principal, por finalidades y funciones, por fuente de financiamiento

y por la naturaleza econémica de los mismos.

Los catalogos, metodologias y descripciones de las clasificaciones enumeradas en los

apartados precedentes se adjuntan, como Anexos 12 a 22, al presente articulo.

ARTICULO 14.- Con anterioridad al 31 de octubre de cada afio, el Departamento
Ejecutivo remitira al Concejo Deliberante el proyecto de Ordenanza de Presupuesto anual
a regir desde el 1 de enero del afio siguiente. En dicho proyecto no deberan incorporarse

normas desvinculadas con la naturaleza del Presupuesto.

ARTICULO 15.- En virtud de lo determinado en el articulo 14 de las presentes
Disposiciones, el Departamento Deliberativo y los Organismos Descentralizados enviaran
al Departamento Ejecutivo, antes del 1 de octubre de cada afio, un anteproyecto de sus
respectivos presupuestos, los que deberan sujetarse a las politicas definidas por el
Intendente para el ejercicio que se presupuesta. En el caso de los organismos
descentralizados, el Departamento Ejecutivo, sin perjuicio de sus facultades, tendrd en
cuenta dichos anteproyectos al momento de formular el Presupuesto General del

Municipio.

Si al 1 de octubre de cada afio el Departamento Ejecutivo no hubiese recibido los
anteproyectos citados en el presente articulo, quedara facultado para elaborar los mismos

de oficio.

ARTICULO 16.- El calculo de recursos a incluir en el proyecto de Ordenanza de
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Presupuesto considerara todos los rubros que se estima ingresardn durante el ejercicio
que se presupuesta, representen o no entradas de dinero en efectivo al Tesoro, asi como
los excedentes de ejercicios anteriores que se estimen existentes a la fecha de cierre del
ejercicio anterior al que se presupuesta.

La remision del proyecto de Ordenanza de Presupuesto al Departamento Deliberativo,
debera acompafarse de una relacion de los objetivos propuestos en materia de recursos,
una explicacion de la metodologia aplicada para la estimacién de los mismos, asi como
de toda otra informacion que se considere conveniente para brindar mayor claridad al
proyecto.

En la prevision de los gastos a incluir en dicho proyecto, deberan considerarse como
gastos a todos aquellos que se prevé devengar en el periodo, se traduzcan o no en

salidas de dinero en efectivo del Tesoro.

ARTICULO 17.- La exigencia de equilibrio fiscal a que se refiere el articulo 31 de la Ley
Orgénica de la Municipalidades debe considerarse referida al total consolidado del
Presupuesto del Municipio, el cual incluye a los organismos descentralizados y excluye a
las cuentas especiales, cuentas de terceros y las entidades bancarias municipales.

Para la determinacion del equilibrio aludido en dicho articulo 31, en la etapa de
formulacién del Presupuesto, debera considerarse en los rubros de ingresos a aquellos de
indole corriente y de capital, asi como los provenientes del endeudamiento autorizado por
ordenanza definitiva. En los gastos, deberan incluirse los de caracter corriente, de capital,

asi como los servicios de la deuda publica en concepto de amortizacion

ARTICULO 18.- No se podra destinar el producto de ningun rubro de ingresos para

atender especificamente el pago de determinados gastos, con excepcion de:

a) Los provenientes de operaciones de crédito publico;
b) Los provenientes de donaciones, herencias o legados a favor del estado municipal; y

c) Los que por ordenanzas y/o leyes especiales tengan afectacion especifica.

ARTICULO 19.- Al momento de presentar sus anteproyectos de presupuesto, todos los
organismos centralizados o descentralizados del municipio que requieran la contratacion
de obras y/o la adquisicion de bienes y servicios, cuyo devengamiento se opere en mas

de un ejercicio financiero, deberan remitir al Departamento Ejecutivo la informacion
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referida al monto total del gasto, su incidencia en cada ejercicio y el de su ejecucion fisica.
El Departamento Ejecutivo evaluard los requerimientos que retnan tales condiciones y, en
caso afirmativo, incorporard los créditos pertinentes con la informacion complementaria
correspondiente a cada caso.

La aprobacion de los presupuestos con dicha informacion por parte del Concejo
Deliberante, implica la autorizacion para realizar hasta el monto total del gasto, conforme
a las normas de contratacion vigentes, y a su automatica inclusion en los presupuestos
futuros que correspondan.

Quedan exceptuados de este tratamiento los gastos en personal, o asimilables a ellos, y

los servicios publicos, tales como agua, gas, luz y medios de comunicacion.

ARTICULO 20.- Si al iniciarse el nuevo ejercicio no estuviese aprobado el nuevo
Presupuesto, el Departamento Ejecutivo pondrd en vigencia el del afio anterior con las
modificaciones introducidas en el mismo durante su ejecuciéon e incorporando los

siguientes ajustes:

1) Para los recursos:

a) Eliminara los rubros que no puedan ser recaudados nuevamente;

b) Suprimira los ingresos provenientes de operaciones de crédito publico autorizadas, en
la cuantia en que fueron utilizadas;

c) Excluira los excedentes de ejercicios anteriores correspondientes al ejercicio financiero
anterior, en caso de que en el Presupuesto que se esta ejecutando se hubiese previsto
su utilizacion;

d) Incorporaré en los rubros de recursos las nuevas definiciones de politica con relacion a
los ingresos, tales como la creacion de obligaciones fiscales o cambios en las
alicuotas de las mismas u otras modificaciones que se estima afectaran la recaudacion
de los ingresos publicos en el ejercicio que se presupuesta. Estos ajustes deberan
estar fundamentados por la Oficina de Ingresos Publicos; e

e) Incluird los recursos provenientes de las operaciones de crédito publico autorizadas
por ordenanza definitiva, cuya percepcion se ha previsto en el proyecto que ocurrird en

el ejercicio.
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2) Para los gastos:

a) Eliminara los créditos presupuestarios que no deban repetirse por haberse cumplido
los fines para los que fueron previstos;

b) Incluird los créditos presupuestarios para el pago de los servicios de la deuda que se
deban realizar en virtud del endeudamiento asumido;

c) Incluird los créditos presupuestarios necesarios para asegurar la continuidad de las
obras autorizadas y prestacion de servicios de interés publico; y

d) Adoptara los objetivos y cuantificaciones en unidades fisicas de los bienes y servicios
a producir por cada organismo, a los recursos y créditos presupuestarios que resulten

de los ajustes anteriores.

ARTICULO 21.- Conforme a lo establecido por el articulo 31 de la Ley Orgéanica de las
Municipalidades, el Departamento Ejecutivo debera adecuar la programacion de la
ejecucion fisica y financiera de los Presupuestos, tanto de sus dependencias
centralizadas como descentralizadas, en funcion de la disponibilidad prevista en la
recaudacion de los recursos. A tal fin, debera considerarse que el total de los
compromisos autorizados para el ejercicio no deber& ser superior al total de los ingresos
que se programen recaudar para igual periodo, incluyendo dentro de estos Ultimos a
aguellos que provengan de los empréstitos autorizados mediante ordenanza definitiva de
contratacion, en los términos que establece el articulo 193, inciso 3, de la Constitucion de

la Provincia de Buenos Aires.

ARTICULO 22.- A los efectos de garantizar una correcta ejecucion de los presupuestos y
de compatibilizar los resultados esperados con los recursos disponibles, en los términos
que establece el articulo 31 de la Ley Orgéanica de las Municipalidades y el articulo 17 de
las presentes Disposiciones, todos los organismos municipales, centralizados vy
descentralizados, deberan programar, para cada ejercicio, la ejecucion fisica y financiera

de los presupuestos.

Los formularios a completar por las jurisdicciones y entidades en la etapa de
programacion fisica y financiera de los presupuestos, cuyos modelos e instructivos se
adjuntan, como Anexos 23 a 27, al presente articulo, seran consolidados por la Oficina de

Presupuesto.
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ARTICULO 23.- Toda ordenanza que autorice gastos no previstos en el Presupuesto

debera especificar las fuentes de los recursos a utilizar para su financiamiento.

ARTICULO 24.- Las creaciones, ampliaciones o modificaciones de crédito en el
Presupuesto de gastos sancionado deberan ser promovidas por el Departamento
Ejecutivo y contar con la aprobacion del Concejo Deliberante. Las excepciones a esta
disposicion son las que se mencionan en el articulo 119 de la Ley Organica de las
Municipalidades.

Las modificaciones al Presupuesto deberan ser presentadas en primer lugar ante la
Oficina Municipal de Presupuesto, mediante la remision del acto administrativo que
corresponda, acompafiado de la respectiva justificacion y de acuerdo a las normas e
instrucciones que dicha Oficina establezca.

En todos los casos las solicitudes que se cursen al Concejo Deliberante deberan contar
con la intervencion previa de la Contaduria a los efectos de la elaboracion del informe que
exige el inciso 4° del articulo 187 de la mencionada Ley. Dicha intervencion debera
realizarse también cuando sea el Concejo Deliberante el que requiera crédito

suplementario.

ARTICULO 25.- ElI Departamento Ejecutivo, conjuntamente con la solicitud de
modificacion presupuestaria, enviard al Concejo Deliberante el estado de ejecucion del
Presupuesto, las economias realizadas y/o excedentes de recaudacion si los hubiere.
Dicha informacién también debera ser remitida en caso de solicitarse al Concejo
Deliberante la compensacion de excesos autorizada por el articulo 67 de la Ley Organica

de las Municipalidades.
ARTICULO 26.- El Departamento Ejecutivo podré solicitar al Concejo Deliberante crédito
suplementario recurriendo a la utilizacion de los recursos que considera el articulo 120° de

la Ley Organica de las Municipalidades, a saber:

a) Superavit de ejercicios anteriores, existente en el crédito de la cuenta de resultado

acumulado del ejercicio.
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b)

d)

El método para la determinacion del resultado es el siguiente: total de fondos en caja
y bancos, que no correspondan a cuentas afectadas, especiales y de terceros, menos

el total de la deuda flotante.

El excedente de la recaudacion del total calculado para el ejercicio en concepto de

recursos ordinarios no afectados.

Para que el presente recurso se considere disponible es necesario que la recaudacion
efectiva supere el total calculado de recursos ordinarios. No podran utilizarse los
excedentes parciales obtenidos en uno o méas recursos aisladamente, con excepcion
de aquellos que tengan afectacion especial. En este caso, el Departamento Ejecutivo

podréa reforzar por Decreto las correlativas partidas del Presupuesto.

La suma que se calcula percibir en virtud del aumento o creacion de obligaciones

fiscales.

Para la utilizacion de este arbitrio se estimara en forma fehaciente y mesurada el
producto probable de las nuevas alicuotas, teniendo en cuenta la informacién que al
respecto, y con los debidos fundamentos, proporcionen las respectivas oficinas

técnicas.

Las mayores participaciones de la Provincia o de la Nacion comunicadas y no

consideradas en el célculo de recursos vigentes, y que correspondan al ejercicio.

Podra aumentarse el célculo de recursos y presupuesto de gastos en la suma que se
determine por diferencia entre la mayor participaciéon comunicada al Municipio y la que
éste hubiera considerado en el Presupuesto vigente. Para hacer uso de este recurso

debe mediar comunicacion oficial escrita por organismo competente.

ARTICULO 27.- Para desafectar saldos disponibles en cuentas especiales y fondos

afectados, habiéndose cumplido el objetivo impuesto en la ordenanza de creacién, se

debera indicar el nuevo destino o su incorporacién al Tesoro Municipal mediante

ordenanza que dicte el Concejo Deliberante. Si los recursos no fuesen de origen

municipal, deberé gestionarse la autorizacion pertinente para disponer su uso.
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ARTICULO 28.- La Oficina Municipal de Presupuesto evaluara la ejecucién de los
presupuestos de la Administracion Municipal tanto en forma periddica, durante el ejercicio,
como al cierre del mismo. Para ello, los organismos centralizados y descentralizados del
Municipio deberén registrar la informacion de la gestion presupuestaria en términos fisicos
y remitirla a dicha Oficina de acuerdo a los formularios cuyos modelos e instructivos se

adjuntan, como Anexos 28 a 33, al presente articulo.

ARTICULO 29.- Con base a la informacién a que se hace mencion en el articulo 28 de las
presentes disposiciones, mas la que suministre el Sistema de Contabilidad y otras que se
consideren pertinentes, la Oficina Municipal de Presupuesto realizara un analisis critico de
los resultados fisicos y financieros obtenidos, determinara los efectos producidos por los
mismos, cuantificard las variaciones operadas con respecto a lo programado, procurard
determinar las causas de los desvios y, por Ultimo, recomendard la instrumentacion de las

medidas correctivas que se consideren apropiadas.

ARTICULO 30.- La Oficina Municipal de Presupuesto actuaré en calidad de 6rgano rector

del Sistema de Presupuesto con las siguientes competencias:

a) Dictar las normas técnicas para la formulacién, aprobacién, modificacion,
programacion de la ejecucion y evaluacion de los presupuestos de los organismos de
la Administracion Municipal;

b) Analizar los anteproyectos de Presupuesto de los organismos que integran la
Administracién Municipal y proponer los ajustes que considere necesarios;

c) Preparar el proyecto de Ordenanza de Presupuesto, fundamentar su contenido y
elevarlo para su aprobacion al Intendente;

d) Elaborar, conjuntamente con la Tesoreria y la Oficina de Ingresos Publicos, la
programacion de la ejecucion del Presupuesto de la Administracion Municipal,

e) Coordinar el proceso de modificaciones en el Presupuesto sancionado y las
reprogramaciones de la ejecucion presupuestaria autorizada; y

f) Evaluar la ejecucion de los presupuestos.

28



CAPITULO Ill - EL SISTEMA DE CONTABILIDAD

ARTICULO 31.- La contabilidad general, definida como un concepto integrador de la
informacion del sistema de administracion financiera, estd compuesto por el conjunto de
principios, 6rganos, normas y procedimientos técnicos, utilizados para recopilar, valuar,
procesar y exponer la totalidad de los hechos econémicos que afecten o puedan llegar a
afectar el patrimonio de las administraciones municipales. Se consideran incluidos en este
concepto, por lo tanto, todos los aspectos mencionados en el articulo 167 de la Ley

Orgénica de las Municipalidades.

ARTICULO 32.- La Contaduria General del Municipio sera el 6rgano rector del Sistema de
Contabilidad y, como tal, responsable del adecuado funcionamiento y mantenimiento de

dicho sistema en todo el ambito de la Administracion Municipal.

En tal sentido la Contaduria General del Municipio debera:

a) Llevar la contabilidad general de la administracion centralizada del Municipio, realizando
las operaciones de ajuste y cierre necesarios y producir anualmente los estados
contables-financieros para su remision al Concejo Deliberante y al Honorable Tribunal
de Cuentas;

b) Mantener actualizados los planes de cuenta de la contabilidad general de la
Administraciéon  Municipal, debidamente armonizados con los clasificadores
presupuestarios;

c) Asegurar la confiabilidad de la informacion que las distintas unidades de registro
ingresen a las bases de datos de la administracion financiera, como asi también los
procedimientos contables utilizados por aquéllas, efectuando las recomendaciones e
indicaciones que estime adecuadas para su funcionamiento;

d) Dictar las normas y establecer los procedimientos apropiados para que la contabilidad
gubernamental en el ambito de la Administracion Municipal cumpla con los fines
establecidos en la normativa vigente, e impartir las instrucciones para su efectivo
cumplimiento;

e) Determinar las formalidades, caracteristicas y metodologias de los registros que
deberan habilitar las unidades de registro primario;

f) Preparar anualmente la rendicion de cuentas;
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9)

h)

Coordinar un sistema de informacién que en forma permanente permita conocer la
gestion presupuestaria, de caja y patrimonial, asi como los resultados operativo,
econdmico Y financiero de la administracion central, de cada organismo descentralizado
y de la administracion municipal en su conjunto;

Consolidar la informacién necesaria para generar los estados de ejecucion
presupuestaria, el esquema de ahorro-inversion-financiamiento de la Administracion
Municipal y el balance general de la Administracién Central que integre los patrimonios
netos de los organismos descentralizados y empresas y sociedades del Estado
Municipal; y

Efectuar las tareas de control inherentes a su competencia.

ARTICULO 33.- El Sistema de Contabilidad deberd producir como minimo los siguientes

estados contables financieros:

a)

f)

Estado de ejecucion presupuestaria de recursos y gastos de la Administracion
Municipal;

Balance de sumas y saldos de la Administracién central;

Estado de recursos y gastos corrientes de la Administracion Central;

Estado de origen y aplicacion de fondos de la Administracion Central

Balance General de la Administracion Central que integre los patrimonios netos de los
organismos descentralizados;

Cuenta Ahorro-Inversion-Financiamiento de la Administracion Municipal.

ARTICULO 34.- Los titulares de los Organismos Descentralizados, por su parte, haran

llevar la contabilidad, de modo tal que se refleje claramente:

a)
b)

c)

d)
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El estado patrimonial a través de las evoluciones del activo y pasivo;

El desenvolvimiento financiero en relacion con el calculo de recursos y presupuesto de
gastos;

Los resultados de los ejercicios mediante una adecuada exposicion de la evolucion de
Su patrimonio neto; y

El estado de origen y aplicacion de los fondos del ejercicio.



ARTICULO 35.- El Sistema de Contabilidad, tanto en los organismos centralizados como

descentralizados, debera ajustarse a los siguientes objetivos:

a)

b)

d)

Registrar sisteméticamente todas las transacciones que produzcan y afecten la
situacion econdmico-financiera de la Administracion Municipal;

Procesar y producir informacion financiera para la adopcién de decisiones, por parte
de los responsables de la gestion financiera publica, y para los terceros interesados en
la misma;

Presentar la informacion contable y la respectiva documentacion de apoyo ordenadas,
de forma tal que se faciliten las tareas de control y auditoria, sean éstas internas o
externas; y

Permitir que la informacion que se procese y produzca sobre la Administracion
Municipal, pueda integrarse al Sistema de Administracion Financiera de la Provincia de

Buenos Aires.

ARTICULO 36.- Para cumplir los objetivos sefialados en el articulo 35 de las presentes

disposiciones, el Sistema de Contabilidad registrara las transacciones de acuerdo con los

siguientes lineamientos basicos:

a)

b)

Las operaciones se registraran una sola vez en el sistema y, a partir de este registro
Unico, se deberan obtener todas las salidas basicas de informacion financiera que
produzca la Contaduria General del Municipio, en el &mbito de la Administracion Central
y de los Organismos Descentralizados; sean ellas de tipo presupuestario, patrimonial o
econémico.

Los asientos de la contabilidad general de la Administracion Central y de los organismos
descentralizados, se registraran en cuentas patrimoniales y de resultado, en el marco de
la teoria contable y segun los principios de contabilidad generalmente aceptados
adaptados a las particulares del sector publico municipal, utilizando el Catalogo Béasico
de Cuentas Contables, la Minuta Contable, el Libro Diario y el Libro Mayor que se

adjuntan, con sus descripciones, como Anexos 34 a 37, al presente articulo.

ARTICULO 37.- Teniendo como base los aspectos que debe abarcar el Sistema de

Contabilidad, su integracion tendra las siguientes caracteristicas generales:
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a) Sera comun, Unico, uniforme y aplicable a todos los Municipios de la Provincia;

b) Expondra la ejecucion presupuestaria, los movimientos y situacion del Tesoro y las
variaciones, composicion y situacion del patrimonio de las administraciones municipales;

c) Estara orientado a determinar los costos de las operaciones publicas; y

d) Estara basado en los principios y normas de contabilidad de aceptacion general,

aplicables en el Sector Publico Municipal.

ARTICULO 38.- La Contaduria General del Municipio estard a cargo de un Contador, que
serd asistido por un Subcontador, que suplantara al titular en los casos de ausencia

transitoria. Regularmente las tareas del Subcontador seran asignadas por el Contador.

ARTICULO 39.- El Contador General sera personal y funcionalmente responsable por la
exactitud y claridad de los estados contables que elabore la Contaduria General del
Municipio en el marco de lo dispuesto por la Ley Organica de las Municipalidades y las

presentes disposiciones.

ARTICULO 40.- Los créditos del presupuesto de gastos, con los niveles de agregacion que
haya aprobado el Concejo Deliberante, constituyen el limite maximo de las autorizaciones
disponibles para gastar.

No se podran adquirir compromisos para los cuales no queden saldos disponibles de
créditos presupuestarios, ni disponer de los créditos para una finalidad distinta a la prevista.
Se considera gastado un crédito, y por lo tanto ejecutado el presupuesto de dicho concepto,
cuando queda afectado definitivamente al devengarse un gasto.

Los registros de ejecucion presupuestaria deberan dar cuenta de la liquidacion o el momento
en que se devenguen los recursos y su recaudacion efectiva y, en materia de presupuesto
de gastos, se registraran la reserva preventiva o interna, el compromiso, el devengado vy el
pago.

Las principales caracteristicas de los momentos de las transacciones a registrarse, son las

siguientes:

a) En materia de recursos:
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1)

2)

b)

1)

2)

3)

Los recursos se devengan cuando, por una relacion juridica, se establece un derecho de
cobro a favor de la Administraciéon Municipal y, simultineamente, una obligacién de
pago por parte de personas fisicas o juridicas.

La percepcion o recaudacion de los recursos se produce en el momento en que los
fondos ingresan o se ponen a disposicion de una oficina recaudadora, de un agente del

Tesoro Municipal o de cualquier otro funcionario facultado para recibir los mismos.

En materia de gastos:

La reserva preventiva o interna implica la autorizacion para iniciar los tramites
necesarios para la adquisicion de bienes y/o servicios, o para iniciar la tramitacion que

correspondiere cumplir previo a la formalizacion de los compromisos.

El compromiso implica:

el origen de una relacion juridica con terceros que dard lugar, en el futuro, a una
eventual salida de fondos, sea para cancelar una deuda o para su inversion en un objeto
determinado.

La aprobacion, por parte de un funcionario competente, de la aplicacion de recursos por
conceptos e importe determinados, y de la tramitacion administrativa cumplida.

La afectacion preventiva del crédito presupuestario que corresponda, en razén de un
concepto, y rebajando su importe del saldo disponible.

La identificacion de la persona fisica o juridica con la cual se establece la relacion que
da origen al compromiso, asi como la especie y cantidad de los bienes o servicios a

recibir 0, en su caso, el caracter de los gastos sin contraprestacion.

El gasto devengado implica:

Una modificacion cualitativa y cuantitativa en la composicion del patrimonio de la
Administracién Municipal, originada por transacciones con incidencia econémica y
financiera.

El surgimiento de una obligacion de pago por la recepcién de conformidad de bienes o
servicios oportunamente contratados, o bien por haberse cumplido los requisitos

administrativos dispuestos para los casos de gastos sin contraprestacion.
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- Laliquidacion del gasto y la emisién de la respectiva orden de pago.

- La afectacioén definitiva de los créditos presupuestarios correspondientes.

4) El registro del pago se efectuara en la fecha en que se entregue el cheque, ya sea en
forma directa o a través de orden de acreditacién bancaria, o se materialice el pago

por entrega de efectivo.

Para la identificacion de los distintas circunstancias que originan los momentos de registro
del gasto deberan utilizarse las definiciones que se adjuntan, como Anexo 38, al presente

articulo.

ARTICULO 41.- Sin perjuicio de las atribuciones conferidas al Concejo Deliberante vy al
Tribunal de Cuentas, respectivamente, en los articulos 67 y 123 de la Ley Orgénica de las
Municipalidades, el Departamento Ejecutivo debera ejecutar el Presupuesto sin exceder el
monto autorizado en las partidas de gasto, considerdndose como excepcion los casos
previstos en el articulo 119 de dicha Ley. El incumplimiento de dicha obligacién
determinara las responsabilidades emergentes y podra originar la aplicacion de las

sanciones previstas en la Ley Orgéanica del Honorable Tribunal de Cuentas.

ARTICULO 42.- El ejercicio financiero y patrimonial comenzara el 1 de enero y finalizara
el 31 de diciembre de cada afio. Al sélo efecto del ajuste de la contabilidad, durante el
mes de enero inmediatamente posterior se podra contabilizar el ingreso de las
recaudaciones efectivamente realizadas hasta el 31 de diciembre y los devengamientos
producidos con anterioridad a esa fecha.

Después del 31 de diciembre de cada afio los recursos que se recauden se consideraran
parte del Presupuesto vigente al momento de su percepcion, con independencia de la fecha
que se hubiera originado el devengamiento de los mismos.

Se entendera por recaudaciones efectivamente realizadas a aquellas entradas de dinero o
valores que al 31 de diciembre se hubieren producido en la Tesoreria de la Municipalidad y
organismos descentralizados, sus cajas de recaudacion descentralizadas, agentes
autorizados o instituciones financieras que tuvieren a su cargo la recaudacion.

Con posterioridad a dicha fecha no podran asumirse compromisos ni devengarse gastos con

cargo al ejercicio cerrado.
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Los gastos comprometidos y no devengados al 31 de diciembre de cada afio se afectaran al
ejercicio siguiente, imputandolos a los créditos pertinentes disponibles para ese ejercicio,
para lo que debera mediar decreto del Intendente.

Los gastos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada afio se cancelaran en el
transcurso del ejercicio siguiente con cargo a las disponibilidades de caja y banco existentes
a la fecha sefnalada. Si tales disponibilidades no fueran suficientes como para cancelar los
gastos devengados impagos a la fecha mencionada precedentemente, debera dictarse
decreto del Intendente en el cual deberan establecerse las economias que habran de
practicarse en las partidas aprobadas del nuevo Presupuesto a los efectos de generar los
recursos correspondientes que permitan cancelar dichos impagos.

La Contaduria General Municipal y los organismos descentralizados seran responsables de
imputar a los créditos del nuevo Presupuesto los gastos comprometidos y no devengados al

cierre del ejercicio anterior.

ARTICULO 43.- El resultado presupuestario de un ejercicio se determinard, al cierre del
mismo, por la diferencia entre los recursos corrientes y de capital percibidos y los gastos
corrientes y de capital devengados durante su vigencia. Si dicho resultado es positivo, se
afectara al pago de la deuda flotante existente, de conformidad con lo previsto por el
articulo 174 de la Ley Orgéanica de las Municipalidades, y si aun asi se determina un
nuevo excedente, el mismo podra incorporarse al nuevo Presupuesto en ejecucion para
financiar la reapropiacion de los gastos comprometidos y no devengados al cierre del

anterior.

ARTICULO 44.- El resultado ejecutado del ejercicio computable a los efectos de la
exigencia emanada del articulo 31 de la Ley Organica de las Municipalidades, se obtendra
a partir del resultado presupuestario definido en el articulo 43 de las presentes
disposiciones. Para ello, deberan adicionarse, a los recursos, los ingresos provenientes
del endeudamiento autorizado por ordenanza definitiva, asi como el saldo de caja y
bancos existente al cierre del ejercicio anterior; en tanto que, en los gastos, deberan
incorporarse los servicios de la deuda publica en concepto de amortizacién, asi como la

cancelacion de los otros pasivos existentes al cierre del ejercicio anterior.

ARTICULO 45.- La tramitacion de la autorizacibn y aprobacion de gastos se

instrumentaran de conformidad con los formularios cuyos modelos e instructivos se
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adjuntan, como Anexos 39 a 44, al presente articulo.

ARTICULO 46.- ElI Concejo Deliberante deberd suministrar la documentacion e
informacion necesaria que permita al Departamento Ejecutivo, la adecuada y oportuna

registracion de la ejecucion presupuestaria.

ARTICULO 47.- Las transacciones que se produzcan con motivo de la operatoria de las
cuentas especiales se registrardn y expondran, de acuerdo con los lineamientos
establecidos en los clasificadores presupuestarios y el plan de cuentas contable, de modo
que puedan ser individualizadas sin inconvenientes, ain cuando las mismas formaran
parte de la contabilidad general, de conformidad con el criterio integrador previsto en el
articulo 31 de las presentes disposiciones.

Los saldos pasivos de tales cuentas deberan estar respaldados al cierre del ejercicio por

existencias en caja, bancos u otras tenencias activas.

ARTICULO 48.- En las cuentas de terceros se practicaran asientos de entrada y salida de
las sumas que transitoriamente pasen por la Municipalidad constituida en agente de
retencion de aportes, depositaria de garantias y conceptos anélogos. Sus saldos pasivos
deberan ser siempre respaldados por existencias en caja, bancos u otras tenencias
activas.

Estas operaciones se registrardn y expondran, de acuerdo con los lineamientos
establecidos en el plan de cuentas contable, de modo que puedan ser individualizadas sin
inconvenientes, aun cuando las mismas formaran parte de la contabilidad general de

conformidad con el criterio integrador previsto en el articulo 31 de esta reglamentacion.

ARTICULO 49.- La Contaduria General del Municipio organizara y mantendra en
operaciobn un sistema permanente de compensacién de deudas de aquellos
contribuyentes de la Municipalidad que a la vez sean acreedores de la misma por créditos
impagos, resultantes de la venta de bienes o prestacion de servicios. A los efectos
presupuestarios y contables, estos recursos y gastos figurardn por separado y por sus

montos integros, sin compensaciones entre si.

ARTICULO 50.- Toda entidad ajena a la Comuna que reciba de ésta sumas de dinero en

concepto de aportes, subvenciones o subsidios, queda obligada a rendir cuentas de las
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mismas. Las rendiciones se instrumentardn con documentos o, en su defecto, con
balances donde conste el ingreso y la inversion o destino de los fondos recibidos. Dicha
documentacion, firmada por el presidente y el tesorero de la institucion beneficiaria, sera

agregada a la orden de pago respectiva.

ARTICULO 51.- La falta de rendicion de cuentas constituye causa para privar a la entidad
remisa del derecho a percibir nuevos beneficios. La Contaduria General observara, y no
dara curso a disposiciones del Departamento Ejecutivo que ordenen nuevas entregas,
mientras subsista la causal sefialada. En caso de insistencia del Departamento Ejecutivo,

éste sera responsable.

ARTICULO 52.- En todos los casos, el Departamento Ejecutivo estara obligado a exigir la
presentacion de la rendicion de cuentas por cualquiera de los medios a su alcance y
dentro del plazo que se fije a tal efecto. Vencido el mismo, quedara expedita la via para
demandar el cumplimiento de tal formalidad o, en su defecto, el reintegro de las sumas
otorgadas a la institucion con mas los intereses que correspondan desde la fecha en que
se efectivizo la transferencia, segun la tasa vigente en el Banco de la Provincia de Buenos

Aires para operaciones de crédito ordinario.

ARTICULO 53.- Toda inversion indirecta de fondos municipales debe ser objeto de
rendicion de cuentas, la que se agregara a la respectiva orden de pago. Se considerara
inversion indirecta la que la comuna realice con recursos propios por intermedio de
comisiones especiales designadas para tal fin por autoridad competente (articulo 178,
inciso 3 de la Ley Orgénica de las Municipalidades). Estas comisiones estan obligadas al
cumplimiento de los requisitos legales y reglamentarios que, en materia de compras y
contrataciones, emanan de la Ley Organica de las Municipalidades y de las presentes

disposiciones.

ARTICULO 54.- El Departamento Ejecutivo no podréd reconocer deudas de ejercicios
anteriores no registradas en la contabilidad municipal, sin previa comprobacién — hecha
en expediente especial — de la legitimidad del derecho invocado por el acreedor. Cumplido
este paso, para abonar la deuda debera requerir y obtener autorizacion del Concejo.

En el precitado expediente se acumularan todas las constancias que posea la comuna

(autoridades, funcionarios o empleados que dispusieron el gasto, fecha del compromiso,
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etc.), y se le agregaran los pedidos de suministros, 6rdenes de compra y todo otro
documento que permita fijar con exactitud la Administracién que dio origen a la deuda;
como, asimismo, la indudable recepcién de los efectos adquiridos o la real prestacion de
los servicios cuyo pago se reclama. Ademas, se indicard la imputacion que hubiera
correspondido al gasto en el Presupuesto del afio de origen.

Cumplidos todos los requisitos precedentes, se dara vista a quien haya estado a cargo del
Departamento Ejecutivo en la fecha de contratacion del compromiso o, en su defecto, se
documentara la imposibilidad de hacerlo. Cubierto estos recaudos, el Departamento
Ejecutivo, solicitara del Concejo Deliberante autorizacion para registrar la deuda y
efectuar el pago. Simultaneamente, se comunicara al Tribunal de Cuentas a los efectos

que corresponda.

ARTICULO 55.- El Departamento Ejecutivo debera elevar al Tribunal de Cuentas, una vez
sancionada la ordenanza preparatoria a que se refiere el articulo 47 de la Ley Orgénica de

las Municipalidades (contratacion de empréstitos), la siguiente informacion:

a) Monto de lo recaudado durante el ejercicio anterior por cada rubro del calculo de
recursos;

b) Importe de los recursos con afectacion determinada que formen parte de aquella
recaudacion (tasas retributivas de servicios publicos, fondos para construccién de
viviendas, caminos, coparticipacion vial, etc.); y

c) Monto de la deuda consolidada que la Comuna tenga ya contraido e importe de los
servicios de la misma. En este ultimo inciso se incluira también la deuda consolidada
que la Comuna hubiera contraido en virtud de la ejecucion de ordenanzas
sancionadas con arreglo al articulo 273 de la Ley Orgéanica de las Municipalidades y el

servicio anual de dicha deuda.

ARTICULO 56.- La rendicibn de cuentas que deberd presentar anualmente el
Departamento Ejecutivo al Concejo Deliberante y al Tribunal de Cuentas en los términos
establecidos por los articulos 23 y 24 de la Ley Orgéanica del Tribunal de Cuentas
contendra, ademas de lo sefalado en dichos articulos, un informe que presente la gestién
financiera consolidada de la Administracion Municipal durante el ejercicio y muestre los

respectivos resultados operativos, econdémicos Yy financieros.
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La rendicion de cuentas de los organismos descentralizados serd presentada al
Departamento Ejecutivo con una anticipacion de 30 dias a la fecha en que éste debe

elevar al Concejo la rendicién de cuentas anual.

ARTICULO 57.- Corresponde al Concejo Deliberante: analizar, como minimo, los estados
demostrativos detallados por el art. 23 de la Ley Organica del Tribunal de Cuentas, que
deberan ser remitidos por el Departamento Ejecutivo antes del 15 de abril de cada afio, y
pronunciarse sobre las cuentas antes del 15 de junio de ese afio, conforme al art. 192
inciso 5 de la Constitucion de la Provincia de Buenos Aires. Antes del 30 de junio el
Concejo Deliberante remitird a la Delegacion del Tribunal de Cuentas la Resolucion

dictada.

ARTICULO 58.- La simple aprobacion de las cuentas por el Concejo Deliberante llevara
implicita la compensacion de excesos a que se refiere el articulo 67 de la Ley Orgénica de
las Municipalidades, cuando dicha compensacion le hubiere sido solicitada. Si vencido el
plazo establecido por el articulo 23 de la Ley Organica del Tribunal de Cuentas, el
Concejo Deliberante no se pronunciase, la compensacion de excesos se producira de

pleno derecho, hasta los limites establecidos por dicho articulo 67.

ARTICULO 59.- Los decretos dictados en circunstancias excepcionales por el
Departamento Ejecutivo, ad- referéndum del Concejo Deliberante, se consideraran
convalidados con la simple aprobacién de las cuentas siempre que el Departamento
Ejecutivo hubiera solicitado expresamente su convalidacion, en forma tal que el Concejo

haya debido tenerlos presentes al dictar resolucion.

ARTICULO 60.- Las consultas que las Municipalidades efectien al Tribunal de Cuentas

sobre cuestiones administrativas o contables, deberan ser formuladas:

a) Por el Intendente;

b) Por el Presidente del Concejo Deliberante cuando se trate de actos de su
competencia;

c) Por los Contadores Municipales;

d) Por resolucion del Concejo Deliberante a pedido de cualquiera de sus integrantes;
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e) Por los presidentes de los distintos bloques politicos que integre el Concejo

Deliberante.

Los organismos descentralizados podran formular consultas por intermedio de su titular

y/o contador.

ARTICULO 61.- Todos los documentos relativos a una transaccion deberdn archivarse
juntos o adecuadamente referenciados para su facil ubicacién. La documentacion original
debera permanecer archivada por un periodo no inferior a tres (3) afios y los registros
durante cinco (5) afios.

Vencidos dichos plazos, la documentacion podra ser reemplazada por medios
magnéticos, informéaticos u otra tecnologia que garantice la inmutabilidad de la
reproduccién del documento. La tecnologia a ser utlizada debera ser previamente
autorizada por el Tribunal de Cuentas y, en tales casos, la reproduccion tendra el mismo

valor probatorio que su original.

ARTICULO 62.- Los archivos de la documentacion motivada por la gestiéon del
Departamento Ejecutivo a que se refiere el articulo 61 de las presentes Disposiciones, son
elementos de respaldo de la responsabilidad de los funcionarios actuantes y, por lo tanto,
no pueden ser removidos de las oficinas correspondientes salvo requerimiento escrito del
Tribunal de Cuentas o de autoridad judicial.

Las rendiciones de cuentas que deban efectuarse se podran documentar con facturas y
recibos duplicados que contengan los mismos requisitos que los originales o, en su caso,
con copia autenticada del acto administrativo del organismo involucrado en la ejecucion

del gasto.
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CAPITULO IV - EL SISTEMA DE TESORERIA

ARTICULO 63.- El Sistema de Tesoreria esta compuesto por el conjunto de érganos,
normas y procedimientos que regulan el proceso de percepcion de los ingresos y de los
pagos, cuyo conjunto configuran el flujo de fondos del sector puablico municipal, asi como
de la custodia de las disponibilidades, titulos, valores y demas documentos que ingresen

a la Municipalidad.

ARTICULO 64.- La Tesoreria de la Municipalidad sera el 6rgano rector del sistema v,
como tal, coordinara el funcionamiento de todas las unidades de recaudacion que puedan
habilitarse en razon de facilitar la concurrencia de los contribuyentes, dictando las normas
y procedimientos internos correspondientes.

Los pagos a que de origen la gestion de todas las dependencias centralizadas de los

municipios, deberan efectuarse Unicamente a través de la Tesoreria.

ARTICULO 65.- La Tesoreria estara a cargo de un Tesorero, que serd asistido por un
Subtesorero, que suplantara al titular en los casos de ausencia transitoria. Regularmente

las tareas del Subtesorero seran asignadas por el Tesorero.

ARTICULO 66.- La Tesoreria tendra competencia para:

a) Centralizar el ingreso de los recursos generales del municipio;

b) Elaborar, con la participacion de la Oficina de Ingresos Publicos, el Presupuesto de
caja del municipio y realizar el seguimiento y evaluacion de su ejecucion;

c) Intervenir en la elaboracion de la programacion de gastos a que se refiere el articulo
21 de las presentes disposiciones, a fin de permitir una adecuada articulacion entre la
gestion de caja y la ejecucion del Presupuesto;

d) Efectivizar las ordenes de pago que conformen los requisitos legales y le sean
remitidas para su cancelacion;

e) Administrar la operatoria de fondo unificado o caja Unica, segun sea el régimen vigente
para el municipio;

f) Custodiar los titulos y valores propiedad de la Administracién Central o de terceros que
Se pongan a su cargo;

g) Intervenir en la evaluacion e instrumentacion de préstamos u otro tipo de operaciones
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para la cobertura de necesidades transitorias;

h) Participar en la evaluacion e instrumentacién de inversiones temporarias de
excedentes transitorios de disponibilidades;

i) Disponer la apertura de cuentas bancarias que resulten necesarias segun la
naturaleza de los recursos, conforme al articulo 194 de la Ley Organica de las
Municipalidades;

j) Administrar el Registro General de Beneficiarios y Poderes; y

k) Confeccionar, tal cual lo establece el articulo 81 de las presentes disposiciones, el
parte diario de ingresos y egresos, el libro mayor de bancos, el libro auxiliar de bancos
(en caso de aplicarle la modalidad de Cuenta Unica) y llevar a cabo la conciliacion de

las cuentas de “Bancos”.

ARTICULO 67.- Las deudas que el Tesoro Municipal contraiga por un breve periodo de
tiempo, para proveer a momentaneas deficiencias de caja provocadas por la falta de
coincidencia de los ingresos con los gastos o por falta o retraso de los ingresos ordinarios
calculados deberan considerarse excluidas de los procedimientos establecidos por los

articulos 46 y 47 de la Ley Orgénica de las Municipalidades.

Tales deudas son los siguientes:

a) Los anticipos bancarios (adelantos de caja) o autorizaciones para girar en descubierto;
b) La colocacién de bonos, titulos u otras obligaciones de la Tesoreria cuyos

vencimientos operen dentro del ejercicio vigente al momento de formalizacion.

ARTICULO 68.- La obtencién del financiamiento transitorio para cubrir deficiencias
estacionales de caja estara limitada al monto que establezca anualmente la ordenanza
presupuestaria. De no existir prevision en tal sentido, debera solicitarse la autorizacion
correspondiente, y por monto definido, al Concejo Deliberante.

En todos los casos, la devolucion de dicho financiamiento debera efectivizarse en el

transcurso del mismo ejercicio fiscal.

ARTICULO 69.- Previa autorizacion del Concejo Deliberante, el Intendente podra
autorizar al Tesorero para el uso transitorio de recursos del Municipio con afectacion

especifica, cuando ello fuese necesario para hacer frente a apremios financieros
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circunstanciales. Dicha autorizacion transitoria no significara cambio de financiacion ni de

destino de los recursos y deberé quedar normalizada en el transcurso del ejercicio.

ARTICULO 70.- Los intereses que se originen por la utilizacion del financiamiento
transitorio, como asi también otros gastos que pudieran devengarse, deberan ser
afectados a las previsiones presupuestarias existentes o que se habiliten para tal fin por el

concepto de deuda publica.

ARTICULO 71.- Las personas fisicas o juridicas que deban percibir fondos o valores del
Municipio por la contratacion de servicios o adquisicion de bienes, con excepcién del
personal estable o transitorio del mismo con respecto a los pagos de haberes que se les
efectlen, deberan estar inscriptas en el Registro General de Beneficiarios y Poderes,
cuya administracion llevara la Tesoreria.

Las altas, modificaciones o bajas del Registro General de Beneficiarios y Poderes se
llevardn a cabo a solicitud de las personas fisicas o juridicas interesadas, debiendo para
ello completarse los formularios cuyos modelos e instructivos se adjuntan, como Anexos

45y 46, al presente articulo.

ARTICULO 72.- El Tesorero no dara curso a ninguna orden de pago o devolucion en la
que no conste la previa intervencion de la Contaduria. Dichas 6rdenes deberan estar
refrendadas por el Intendente y el Secretario encargado de las finanzas municipales.

La efectivizacion de los pagos se debera realizar mediante la entrega de cheques a la
orden, en forma directa o a través de acreditaciones en cuentas bancarias de los
acreedores. En ambos casos, deberé procederse con arreglo a lo dispuesto en el articulo
191 de la Ley Orgénica de las Municipalidades. Para el primer caso el beneficiario de la
orden de pago debera presentar, certificada por el banco correspondiente, la autorizacion
de la acreditacion en la cuenta bancaria de los pagos que deba efectuar la Tesoreria a los
efectos de que los mismos tengan poder cancelatorio de las deudas asumidas por el
Municipio. Dicha autorizacién requiere completar el formulario cuyo modelo e instructivo

se adjunta, como Anexo 47, al presente articulo.

ARTICULO 73.- El Tesorero esta obligado a presentar comprobantes de todo pago que
realice. En el caso de los pagos efectuados a los beneficiarios a través de cheques

entregados en forma directa, o depdsitos en bancos en concepto de embargos por

43



indicaciéon de oficios judiciales, deberan ser documentados a través del recibo de pago,
formulario cuyo modelo e instructivo se adjunta, como Anexo 48, al presente articulo.

Los pagos realizados a los beneficiarios mediante instrucciones de acreditacion bancaria
por parte de la Tesoreria a los Bancos pagadores que participen del sistema, deberan ser
documentados a través del formulario cuyo modelo e instructivo se adjunta, como Anexo

49, al presente articulo.

ARTICULO 74.- La cesion de créditos que realice un beneficiario de los pagos que deba
efectuar la Tesoreria, con la excepcién de aquellos originados en la prestacion de
servicios personales en relacion de dependencia a la Comuna, asi como la modificacion
0 revocacion de la misma, deber4d ser comunicada formalmente al Municipio,
acompafiando el instrumento publico o privado correspondiente que establece dicha
cesion, e incorporarse en el Registro de Cesiones de Créditos en los términos
establecidos en el formulario cuyo modelo e instructivo se adjunta, como Anexo 50, al

presente articulo.

ARTICULO 75.- Las ordenes de pago caducaran al cierre del ejercicio siguiente al de su

fecha de emision.

ARTICULO 76.- El Ministerio de Economia de la Provincia de Buenos Aires informara
periddicamente los importes que corresponden diariamente por coparticipacion y los
descuentos que se efectdan sobre tales remesas y los conceptos que las generan.

Las Tesorerias de los municipios deberdn recibir diariamente informacion de las
respectivas sucursales bancarias, respecto de los importes ingresados en la cuenta
“Recursos corrientes sin afectacion especifica”, para permitir su comparacion con lo
informado por el Ministerio de Economia al momento de efectuar la conciliacién bancaria.
La informacion que remita el Ministerio de Economia respecto de los conceptos que se
debitan de la coparticipacion, dara lugar a la regularizacion del destino especifico de los
recursos de la citada cuenta, normalizando la imputacién presupuestaria de créditos y

débitos.

ARTICULO 77.- Los recursos con afectacion especifica, con origen en el Gobierno de la
Provincia de Buenos Aires o en el Gobierno Nacional, seran recibidos en cuentas

bancarias por cada concepto en los Bancos receptores hasta su aplicacion.
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ARTICULO 78.- La Tesoreria General del Municipio llevard un Registro de Embargos en
el cual se asentaran todos los oficios, de tal caracter, que remita el Poder Judicial, con la
excepcion de aquellos que representen embargos de haberes de personal en relacion de
dependencia. A tales efectos, debera completarse el formulario cuyo modelo e instructivo

se adjunta, como Anexo 51, al presente articulo

ARTICULO 79.- Todos los agentes, apoderados o entidades que tuviesen autorizacion
para recaudar recursos de pertenencia municipal, deberan procurar rendir en forma diaria
lo percibido, salvo casos fundados en razones de distancia o reducido monto involucrado,
para los que dicha rendicion debera ser obligatoriamente en forma semanal.

Los comprobantes y valores recaudados deberan documentarse en la rendicion, debiendo
completar la Tesoreria del Municipio, para ello, el formulario cuyo modelo e instructivo se

adjunta, como Anexo 52, al presente articulo.

ARTICULO 80.- Trimestralmente, el Departamento Ejecutivo hard publicar un balance de
Tesoreria en la Municipalidad y otro en el Juzgado de Paz, para conocimiento de los
contribuyentes. Dicho balance estard rubricado por el Intendente, el Secretario
competente, el Contador y el Tesorero.

El balance debera obtenerse como una agregacion del libro diario de caja, debiendo hacer
constar el saldo transferido del trimestre anterior, todas las operaciones de entradas y
salidas de fondos y valores en el trimestre, y dejdndose constancia del saldo a transferir al

trimestre siguiente.

ARTICULO 81.- El Sistema de Tesoreria, a partir de la sistematizacién de los datos

relativos a ingresos y egresos de fondos y valores, generara la siguiente informacion:

a) Parte diario de ingresos de caja.
b) Parte diario de egresos de caja.
c) Libro de Caja.
d) Libro Bancos.

e) Libro Auxiliar de Bancos (en caso de aplicarse la Cuenta Unica del Tesoro).

Dicha informacién se organizara de acuerdo a los formularios cuyos modelos e

instructivos se adjuntan, como Anexos 53 a 57, al presente articulo.
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ARTICULO 82.- Los gastos que demande la constitucion de la fianza que deban constituir
los funcionarios y empleados municipales conforme lo establecido por el articulo 218 de la
Ley Orgénica de las Municipalidades, estaran a su exclusivo cargo.

El importe de la fianza sera fijado por el departamento ejecutivo en funcion de los valores
que habitualmente deba manejar o custodiar el afianzado y del periodo durante el cual
tenga legalmente dichos valores en su poder. Con respecto a los fondos asignados para

“Caja Chica” la fianza deberé cubrir el total de los mismos.

ARTICULO 83.- El Departamento Ejecutivo decidird, para cada caso, si la fianza debe ser
personal o real por cualquiera de las formas aceptadas por el articulo 219 de la Ley
Orgénica de las Municipalidades y fijard su monto. La aceptacion serd comunicada por
escrito al fiador.

Las fianzas deberan ser extendidas a favor de la Municipalidad respectiva en dos
ejemplares de igual tenor. Uno de ellos quedara en poder de la Tesoreria y el otro sera

enviado al Tribunal de Cuentas debidamente autenticado.

ARTICULO 84.- Cuando para la fianza real se ofrecieran bienes raices, se practicara la
respectiva anotacion en el Registro de la Propiedad y se dejara constancia en el
documento. Si la garantia se constituyera en dinero efectivo o en titulos, el importe de la
misma se depositara en el Banco de la Provincia a la orden conjunta del Intendente
Municipal y del fiador.

Si la fianza fuera personal, el fiador sera solidario con el afianzado, liso y llano pagador

con renuncia al beneficio de excusion.

ARTICULO 85.- Si el fiador llegara al estado de insolvencia o la autoridad municipal
estimara que la solvencia ha disminuido hasta ser ineficaz el afianzado debera sustituir la
fianza.

La sustituciébn serd exigida por el Intendente inmediatamente después de tener
conocimiento de la disminucion de la responsabilidad del fiador, asi como también en

caso de incapacidad o muerte del fiador.

ARTICULO 86.- El Municipio podra instituir un sistema de caja Unica o de fondo
unificado, segun lo estime conveniente, que le permita disponer de las existencias de caja

de todas las jurisdicciones y entidades de la Administracién Municipal por un importe que
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no podra superar el 80% de los saldos de todas las cuentas bancarias, con cargo de

devolucién de las mismas con anterioridad a la finalizacion del ejercicio fiscal vigente.

ARTICULO 87.- La constitucion, ampliacion, disminucién y anulacion de los anticipos de
fondos para la atencién de gastos menores en el sistema de "caja chica" debera
instrumentarse mediante decreto del Departamento Ejecutivo, previa aprobacion del
Honorable Tribunal de Cuentas. En dicho decreto deberd especificarse el monto
constituido, el valor maximo de cada pago individual a realizar, los conceptos a atender, la
periodicidad de la rendicion de cuentas, Yy el funcionario responsable que podra disponer

gastos y pagos con cargo a la “caja chica”.

ARTICULO 88.- Por lo menos una vez al mes, y cualquiera sea el monto del fondo que se
encuentre utilizado, deberd procederse a la rendicion de los gastos atendidos con los
recursos constituidos en “cajas chicas”. El penultimo dia hébil del ejercicio, cualquiera sea
el monto invertido hasta esa fecha con cargo a dichos fondos, debera procederse a la
rendicion final de los gastos y a la devolucion de los importes excedentes.

El funcionario responsable de dichas rendiciones debera completar el formulario, cuyo

modelo e instructivo se adjunta, como Anexo 58, al presente articulo.

ARTICULO 89.- En caso de ser necesario afrontar gastos en concepto de pasajes y/o
viaticos con trdmite urgente, podran anticiparse fondos mediante la emision de la

respectiva orden de pago.

ARTICULO 90.- Dentro de los cinco (5) dias habiles de haberse dispuesto los anticipos
para el pago de pasaje y/o viaticos, contados a partir de haberse reintegrado a sus tareas
ordinarias el personal destacado en comision, debera realizarse la rendicion de cuentas,
utilizando el formulario e instructivo adjuntado como anexo al articulo 88 de las presentes

disposiciones.

ARTICULO 91.- A los efectos de contribuir a garantizar una correcta ejecucion de los
gastos, la compatibilizacién de los resultados esperados con los recursos disponibles y la
deteccion en forma oportuna de las brechas de financiamiento o la constitucion de
excedentes transitorios de caja, la Tesoreria y todos los organismos municipales

descentralizados, deberan elaborar la planificacion financiera de los respectivos
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presupuestos.
Los formularios a completar por las jurisdicciones y entidades, cuyos modelos e
instructivos se adjuntan, como Anexos 59 a 60, al presente articulo, seran consolidados

por la Tesoreria del Municipio.
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CAPITULO V - EL SISTEMA DE CREDITO PUBLICO

ARTICULO 92.- El Sistema de Crédito Publico estda compuesto por el conjunto de
organos, normas y procedimientos que intervienen en las operaciones de crédito publico y
en la programacion y atencién de los servicios de la deuda de la Administracion Municipal.
Considérase como empréstito, en los términos del articulo 46 de la Ley Orgéanica de las
Municipalidades, toda operacion de endeudamiento cuyo reembolso supere el ejercicio

vigente al momento de la formalizacion.

ARTICULO 93.- El endeudamiento que resulte de los empréstitos que contraiga el

Municipio formaré parte de la deuda consolidada municipal y puede originarse en:

a) La emision y colocacion de titulos, bonos u obligaciones;

b) La contratacién de préstamos con organismos gubernamentales;

c) La contratacion de préstamos con instituciones financieras;

d) La contratacion de obras, servicios o adquisiciones cuyo pago total o parcial se
estipule realizar en el transcurso de mas de un ejercicio financiero posterior al de la
contratacion; siempre y cuando los conceptos que se financien se hayan devengado
anteriormente; y

e) La reestructuracion, consolidacion y renegociacion de deudas.

ARTICULO 94.- La Ordenanza definitiva que autorice la contrataciéon de un empréstito a
que se refiere el articulo 50 de la Ley Organica de las Municipalidades, debera determinar
fehacientemente la fuente de financiamiento para atender el gasto de las partidas que se

incorporen al Presupuesto destinadas al pago del servicio de la deuda.
ARTICULO 95.- Se considera deuda flotante a los montos devengados e impagos al
cierre de cada ejercicio financiero de las distintas partidas de gastos autorizadas por el

respectivo Presupuesto.

ARTICULO 96.- El &rea responsable de la administracién del crédito publico actuara en

calidad de 6rgano rector con las siguientes competencias:
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a) Asesorar y asistir al gobierno municipal en el andlisis y negociacién de las ofertas de
financiamiento recibidas por el municipio, como asi también en la fijacion de
condiciones financieras de nuevos empréstitos o de eventuales renegociaciones que se

efectlien con los acreedores;

b) Tramitar las carpetas de capacidad financiera y las solicitudes de autorizacion para

contraer empreéstitos;

c) Mantener un registro actualizado sobre el endeudamiento municipal, debidamente

integrado al sistema de contabilidad municipal;

d) Emitir, registrar y administrar certificados de deuda u otros documentos para la
instrumentacion de acuerdos de reconocimiento y renegociacion de deudas
preexistentes;

e) Gestionar en tiempo y forma el pago de los servicios de la deuda municipal,
coordinadamente con las distintas areas de competencia Contabilidad, Tesoreria y el
Banco de la Provincia de Buenos Aires;

f) Informar las operaciones de financiamiento publico municipal, como asi también la
imputacién presupuestaria de sus pagos y desembolsos;

g) Confeccionar las estimaciones y proyecciones presupuestarias de los servicios y
desembolsos de la deuda publica municipal y efectuar el seguimiento de su efectivo
cumplimiento; y

h) Confeccionar la informacién del endeudamiento municipal que requieran autoridades

provinciales y organismos de control.
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CAPITULO VI - EL SISTEMA DE CONTRATACIONES

ARTICULO 97.- El Sistema de Contrataciones esta compuesto por el conjunto de
organos, normas y procedimientos que regulan el proceso para los contratos de provision

de bienes y servicios y de realizacion de obras.

ARTICULO 98.- Las disposiciones de este capitulo seran de aplicacion a todas las
contrataciones de bienes, servicios, obras, concesiones de obras y servicios, consultorias,
locaciones y licencias que se efectien por los organismos centrales o descentralizados de
los municipios.

Quedan excluidos los servicios personales, tanto permanentes como transitorios, los
contratos interadministrativos, las contrataciones que se realicen bajo el régimen de Caja
Chica, los que se celebren con otros estados o entidades de derecho publico internacional
o instituciones multilaterales o que se financien con recursos de ellos, para los cuales las

presentes disposiciones solo tendran caracter supletorio.

ARTICULO 99.- Quedan también excluidos los contratos relativos a actividades
especificas de las entidades que tengan objeto comercial, industrial o financiero, cuando

se rija por el derecho privado.

ARTICULO 100.- Las contrataciones detalladas en el primer péarrafo del articulo 98 de las
presentes disposiciones, se deberan ajustar a los principios generales que se detallan a

continuacion:

a) Razonabilidad de la propuesta para cumplir con el interés publico y econémico;

b) Responsabilidad de los agentes que promuevan, autoricen, dirijan o ejecuten las
contrataciones;

c) Publicidad y transparencia que garantice la confianza de la sociedad;

d) Promocion de la concurrencia y competencia;

e) Trato igualitario de los oferentes;

f) Seleccion de las adjudicaciones atendiendo justificadamente al concepto de oferta
ma&s conveniente al interés publico, considerando calidad, costo y oportunidad; y

g) Eficienciay eficacia en el proceso de la contratacion.
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ARTICULO 101.- La decision de adjudicar en los concursos de precios y en las
licitaciones solamente puede ser efectuada por el Intendente, el Presidente del Concejo y
los titulares de los organismos descentralizados, segun su dmbito de competencia, los
cuales podran eventualmente ser auxiliados por comisiones de preadjudicacion, las que
deberan elaborar un informe recomendando la oferta mas conveniente. Cuando no haga
falta la constitucion de dichas comisiones, el Director de la Oficina de Contrataciones
actuara directamente realizando las recomendaciones del caso, excepto cuando se
establezcan especificaciones técnicas particulares, situacién en la que podré intervenir la

maxima autoridad del organismo solicitante.

ARTICULO 102.- La Oficina Municipal de Contrataciones debera llevar un Registro de
Proveedores, Consultores Expertos en Evaluacion y Direccion de Proyectos de Inversion
y Licitadores de Obras Publicas, el cual debera incluirse en el Registro General de
Beneficiarios y Poderes administrado por la Tesoreria del Municipio. Dicho registro debera
contener los datos requeridos por el formulario adjuntado como anexo al articulo 71 de las
presentes disposiciones. Adicionalmente, deberan identificarse aquellos proveedores,
consultores y contratistas que hayan sido objeto de observaciones por alguna forma de
incumplimiento de sus obligaciones contractuales, antecedentes que podran servir de

base para su exclusion de las convocatorias.

ARTICULO 103.- La Oficina Municipal de Contrataciones tendrd las siguientes

competencias:

a) Dictar las normas y procedimientos especificos en materia de compras de bienes y
servicios;

b) Coordinar con la Oficina de Presupuesto la elaboracién del presupuesto anual de
gastos de bienes y servicios en términos fisicos y financieros a incluirse en el proyecto
de Ordenanza del Presupuesto y la determinacion de las cuotas trimestrales de
compromiso de dicho gasto;

c) Evaluar el funcionamiento global del sistema, a través del andlisis de indicadores de
eficiencia en las contrataciones que permitan involucrar variables tales como la
oportunidad de la obtencién de los bienes y servicios, la calidad y el costo de los

mismos;
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d) Actualizar el listado de Proveedores, Consultores Expertos en Evaluacion y Direccion
de Proyectos de Inversion y Licitadores de Obras Publicas que debe formar parte del
Registro General de Beneficiarios y Poderes;

e) Detectar los desvios en el programa anual de adquisiciones respecto de lo
efectivamente ejecutado, tanto en sus términos fisicos como financieros, y sugerir las
acciones correctivas necesarias;

f) Establecer las modalidades de contratacién mas adecuadas con arreglo a lo dispuesto
en el articulo 151 de la Ley Orgéanica de las Municipalidades; y

g) Realizar los trdmites inherentes a la contratacion y recepcion de los bienes adquiridos.

SECCION | - CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 104.- Los Municipios deberan constituir y actualizar un catalogo en el que se
detallen las caracteristicas de todos y cada uno de los bienes de consumo y servicios que
son insumos habituales en las tareas y prestacion de servicios municipales, asi como de
los bienes de capital de utilizaciébn generalizada, consignando para cada caso el ultimo
precio conocido de mercado.

Los precios que se incluyan en dicho catdlogo deberdn servir de base para la
programacion de contrataciones, la evaluacion para las adjudicaciones y la formulacion y

evaluacion de los presupuestos.

ARTICULO 105.- En las compras de bienes, cualquiera sea el procedimiento a seguir,
serd necesaria la fijacion previa de un valor base estimado con intervencion de las
reparticiones técnicas que sean competentes y acreditando aproximacion a los precios de
mercado, pudiendo existir excepciones fundadas en causas que se hardn constar bajo

responsabilidades solidarias del Intendente y el Director de la Oficina de Contrataciones.

ARTICULO 106.- Al formular sus presupuestos, las dependencias municipales
comunicaran a la Oficina Municipal de Contrataciones el detalle de sus necesidades de
insumos en términos fisicos, asi como el valor de los mismos que surjan de aplicar los
precios de referencia incluidos en el catadlogo mencionado en el articulo 104 de las
presentes disposiciones.

En la etapa de ejecucion, dichas dependencias deberan completar la solicitud de pedido

de adquisicion correspondiente, debiendo para ello procederse conforme a lo estipulado
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por el formulario cuyo modelo e instructivo se adjunta, como Anexo 61, al presente

articulo.

ARTICULO 107.- Las licitaciones publicas se regiran por las clausulas generales del
pliego de bases y condiciones que adopte el Departamento Ejecutivo conforme a la Ley
Orgénica de las Municipalidades y a las presentes disposiciones. Para las licitaciones
privadas serdn aplicables, en cuanto no resulten incompatibles con la contratacion, las

disposiciones referidas a las licitaciones publicas

ARTICULO 108.- Las clausulas particulares que integraran también el pliego de bases y
condiciones seran confeccionadas por el Secretario del Area y aprobadas por el

Departamento Ejecutivo. Deberé consignarse lo siguiente:

a) Lugar de presentacion de las propuestas y lugar, dia y hora del acto de apertura de las
mismas;

b) Obligacion de consignar el domicilio real y legal del proponente, fijando como requisito
indispensable que éste Ultimo se establezca en la Provincia de Buenos Aires;

¢) Lajurisdiccion de los tribunales de justicia ordinaria de la Provincia de Buenos Aires;

d) Detalle de las caracteristicas, calidad y/o condiciones especiales del objeto de la
licitacion, las que seran indicadas en forma precisa e inconfundible, con la
nomenclatura y datos cientificos técnicos que correspondan. Salvo los casos
especiales, originados en razones cientificas o técnicas, no deberd pedirse marca
determinada. Queda entendido que si se menciona "marca" o "tipo" sera al solo efecto
de sefalar caracteristicas generales del objeto, sin que ello implique que no puedan
proponerse articulos similares de otras marcas o tipos;

e) Requerimiento de presentacion de muestras, cuando se considere conveniente con
indicacion de cantidad, tamafio, etc.;

f) Plazo de mantenimiento de la propuesta;

g) Plazo de cumplimiento del contrato;

h) Lugar de entrega, debiendo aclararse a cargo de quién estaran los gastos de flete,
acarreo y descarga; y

i) La obligacion de cotizar con arreglo a las clausulas generales y particulares,

especificando el precio unitario y total de cada renglén y el total de la propuesta en
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nameros Yy letras, asi como la de indicar en forma clara y concreta el precio neto que

se cotice.

ARTICULO 109.- Las constancias que prueben el cumplimiento de las publicaciones de
licitaciones publicas se agregardn a las actuaciones correspondientes. Ademas, se
acumularan los comprobantes de envio de invitaciones por carta certificada o en forma
personal y se registraran las firmas que han sido invitadas a participar, debiendo en estos
casos completarse los formularios cuyos modelos e instructivos se adjuntan, como

Anexos 62 a 64, al presente articulo.

ARTICULO 110.- Las propuestas en las licitaciones publicas seran presentadas en sobre

cerrado y se admitirdn hasta el dia y hora fijados para la apertura de las mismas.

Con cada propuesta se acompafara:

a) El documento de garantia, cuando se imponga este requisito;
b) La descripcion del objeto de la contratacion, cuando la comuna la exija y catalogo o
prospecto si correspondiera; y

c) Elrecibo de la muestra, cuando hubiera sido presentada por separado.

ARTICULO 111.- La Municipalidad podra exigir garantia en las licitaciones publicas, en
cuyo caso el pliego de bases y condiciones establecera el monto y forma de la misma

dentro de las modalidades siguientes o de otras anélogas que sefale:

a) Dinero efectivo, depdsito a la orden de la Municipalidad, giro o cheque certificado
contra una entidad bancaria;

b) Titulos de la deuda publica provincial o nacional que se tomaran por su valor nominal.
Los intereses de los mismos pertenecen al titular y no acrecentaran la garantia;

c) Fianza o aval bancario;

d) Pagaré a la vista suscrito por el oferente, por quienes tengan uso de la razén social o

por quienes actuen con poderes suficientes para suscribirlo.

Los oferentes deberdn acompafiar a sus respectivas propuestas los comprobantes de los

depdsitos efectuados o agregardn en su caso los correspondientes documentos de
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garantia. Tales garantias seran desglosadas en la forma que establece el formulario cuyo
modelo e instructivo se adjunta, como Anexo 65, al presente articulo.
Resuelta la adjudicacion, por el mismo decreto se dispondrd la devolucion de las

garantias que correspondan a las propuestas no aceptadas.

ARTICULO 112.- Cuando las clausulas particulares de la licitacion publica exigieran la
constitucion de garantia de contrato, se cumplird este requisito en forma igual a la del
articulo 111 de las presentes disposiciones. Cumplido el contrato sin observaciones, se

devolveran de oficio las garantias de los adjudicatarios.

ARTICULO 113.- En el local, dia y hora fijjados para realizar la licitacion publica, se
procedera a abrir las propuestas en presencia de las autoridades que corresponda, de los
proponentes o interesados que deseen presenciar el acto y del Director de la Oficina de
Contrataciones en los casos de adquisiciones o suministros. Dicha apertura constara en
un acta que serd completada tal como se establece en el formulario cuyo modelo e

instructivo se adjunta, como Anexo 66, al presente articulo.

ARTICULO 114.- Abiertas las propuestas en las licitaciones publicas, se efectuara el
examen de las mismas al solo efecto de verificar el cumplimiento de los requisitos
formales establecidos en el pliego respectivo y dejar constancia de las observaciones que
se formulen.

El caracter de la oferta solo serd conferido a las que se ajusten a las condiciones de la
licitacion publica. Las que no se ajusten no se consideraran como tales.

Para el examen de las ofertas se confeccionard un cuadro comparativo de precios y
condiciones. Ademas se hard mencion de las que deban ser rechazadas puntualizando en
cada caso los motivos del rechazo, conforme al formulario cuyo modelo e instructivo se

adjunta, como Anexo 67, al presente articulo.

ARTICULO 115.- Al s6lo efecto de su comparacién en un mismo plano y para determinar
la oferta mas baja en las licitaciones publicas, se adicionaran fletes y otros gastos a los

precios cotizados, cuando tales expensas deban correr por cuenta del Municipio.

ARTICULO 116.- La adjudicacién en las contrataciones recaera en la propuesta de menor

precio. No obstante, podra adjudicarse excepcionalmente por razones de mejor calidad,
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dentro de las caracteristicas o condiciones minimas que deba reunir el objeto de la
contratacion, siempre que se determine con fundamento que la mejor calidad compensa

la diferencia de precios.

ARTICULO 117.- En los concursos de precios, la invitacion a presentar ofertas debera
realizarse de acuerdo a lo que se establece en el formulario cuyo modelo e instructivo se

adjunta, como Anexo 68 al presente articulo.

ARTICULO 118.- Resuelta la adjudicacion por la autoridad competente, el contrato
quedard perfeccionado mediante constancia de recepcion de la orden de compra. Dicha
orden se formalizaré a través del formulario cuyo modelo e instructivo se adjunta, como

Anexo 40, al articulo 45 de las presentes disposiciones.

ARTICULO 119.- El incumplimiento de las obligaciones contraidas por los proponentes o
adjudicatarios, dard lugar a la aplicacion de las penalidades que a continuacion se

detallan:

1) A los proponentes, por desistimiento parcial o total de la oferta dentro del plazo de
mantenimiento: le correspondera la pérdida total o proporcional de la garantia, estando
ademés a su cargo, las diferencias de precios entre su propuesta y la que resulta

adjudicada en la misma contratacion;

2) Alos adjudicatarios:

a) Por entrega fuera de término: le correspondera una multa por mora, consistente en
una vez y medio el promedio de la tasa nominal anual adelantada para operaciones de
crédito a 30 dias, utilizada por el Banco de la Provincia de Buenos Aires;

b) Por incumplimiento total o parcial del contrato: le correspondera la pérdida
proporcional o total de la garantia y diferencia de precio a su cargo por la ejecucion del
contrato por un tercero; y

c) Por transferencia del contrato sin autorizacibn de la autoridad competente: le
correspondera la pérdida de la garantia, sin perjuicio de las deméas acciones a que

hubiere lugar.
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ARTICULO 120.- Las penalidades establecidas en el articulo anterior, no seran de
aplicacion cuando el incumplimiento de la obligacion obedezca a caso fortuito o fuerza

mayor debidamente comprobada por la autoridad que aprobd la contratacion.

ARTICULO 121.- La mora se considerara producida por el simple vencimiento del plazo
contractual sin necesidad de interpelacion judicial o extrajudicial, y sera de aplicacion

automética, sin necesidad de pronunciamiento expreso.

SECCION Il - CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 122.- La contratacion de insumos necesarios para la ejecucion de obras por
administracion se llevarq a cabo de acuerdo a lo que establece el capitulo referido a la

contratacion de bienes y servicios.

ARTICULO 123.- El Registro de Proveedores, Consultores Expertos en Evaluacion y
Direccion de Proyectos de Inversion y Licitadores de Obras Publicas que debe actualizar
el Director de la Oficina de Contrataciones, ademéas de los datos que se requieren en el
articulo 102 de las presentes disposiciones, debera como minimo contener, para el caso

de los contratistas de obras publicas, la siguiente informacion:

a) Capital declarado;

b) Constancia de institucion bancaria referente a la capacidad econémica reconocida;
c) Especialidad si la tiene;

d) Cantidad de personal permanente;

e) Detalle de trabajos realizados para la Municipalidad y ajenos a ella; y

f) Tiempo de existencia de la empresa.

Para el caso de los consultores debera contener como minimo lo siguiente:

a) Especialidad, silatiene;y

b) Antecedentes de trabajos realizados en la materia realizados para el Municipio y

ajenos a ella.

ARTICULO 124.- La Oficina de Contrataciones debera entregar a cada consultor experto
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en evaluacion y direccion de proyectos de inversion y contratista de obra publica un
certificado que acredite la inscripcion en los registros mencionados en el articulo anterior.
Dicho certificado, o la tramitaciéon del mismo, habilitara a los mismos a participar de las
licitaciones en los términos que establecen los articulos 141, 143 y 148 de la Ley
Orgénica de las Municipalidades.

Los consultores y contratistas tendrdn derecho a presentar actualizaciones de sus
antecedentes mediante constancias. Por su parte, el Municipio podra dar de baja del
registro a aquellos que tuvieran antecedentes por incumplimientos de contratos, por

inhibiciones o por deudas que mantengan con el Municipio.

ARTICULO 125.- Son aplicables a las licitaciones que se realicen para obras publicas los

articulos 108, 110, 111, 113, 114 y 116 de las presentes disposiciones.

ARTICULO 126.- El pliego de Bases y Condiciones que el Municipio elabore para licitar
las obras publicas deberan detallar las penalidades previstas en caso de incumplimiento
por parte del contratista. Dicho pliego deberd incluir, asimismo, una clausula que
establezca que de cada certificado de obra publica ejecutada o en ejecucion se retendra
un cinco por ciento (5%) como minimo en concepto de garantia. Dicha garantia podra ser
conformada por fianza o aval bancario o por valores equivalentes en titulos provinciales o
nacionales.

Las retenciones conformaran un depdsito de garantia por eventuales incumplimiento o
vicios en la ejecuciéon del contrato, el cual se constituird hasta el momento en que se
opere la recepcion definitiva de las obras. En tanto existan observaciones a los trabajos
realizados por el contratista, con respecto a las especificaciones generales y particulares
del pliego que sirviese de base para la contratacion, no podré extenderse la constancia de

la recepcién definitiva.
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CAPITULO VII - EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES FISICOS

ARTICULO 127.- El Sistema de Administracion de Bienes Fisicos esta compuesto por el
conjunto de 6rganos, normas y procedimientos que establecen los movimientos de los
bienes que tienen lugar en el &mbito municipal a los efectos de ingresar, registrar,

conservar, mantener, custodiar, reasignar y eventualmente dar de baja a los mismos.

ARTICULO 128.- Considérase bienes fisicos, dentro del contexto de la definicién de
Patrimonio Municipal a que alude el articulo 225 de la Ley Orgénica de las
Municipalidades, los bienes de uso inmuebles, muebles, semovientes e intangibles que
son adquiridos a terceros a titulo gratuito u oneroso, o bien elaborados por el propio
Municipio, que sirven para producir otros bienes y servicios, no se agotan en el primer uso
que de ellos se hace, tienen una duracién superior a un (1) afio y estan sujetos a

depreciacion.

ARTICULO 129.- Los bienes fisicos comprendidos en el articulo 128 de las presentes
disposiciones cuando correspondan al dominio privado, deberan ser inventariados y
valuados en funcién de los criterios que se establezca el érgano rector del Sistema, para

poder incorporarlos en el activo del Municipio.

ARTICULO 130.- Los bienes fisicos comprendidos en el articulo 128 de las presentes
disposiciones que, por su naturaleza, estén destinados al uso comin o general de todos
los habitantes, deberan estar incluidos en un Registro de Bienes Publicos, el cual debera
proporcionar informaciébn sobre la ocupacion de los mismos, su utilizacién y
mantenimiento, asi como la inversion realizada en ellos. Los bienes contenidos en dicho

Registro no formaran parte del activo del Municipio.

ARTICULO 131.- Se estableceran los siguientes registros patrimoniales:

a) De segundo orden. Centralizan la informacién patrimonial de cada dependencia hasta
el nivel de Departamento o equivalente.

b) De primer orden. Centralizan la informacion patrimonial de cada dependencia hasta el

nivel de Direccidon o equivalente. Ejerce la supervision sobre los de segundo orden.

61



c) Registro Central. Los registros que realiza el o6rgano rector del Sistema de
Administracién de Bienes Fisicos, centralizando la informacion al nivel del Municipio.

Ejerce la supervision sobre los dos registros anteriores.

ARTICULO 132.- Los registros patrimoniales de distinto orden, descriptos en el articulo
131 de las presentes disposiciones, intervendran en los movimientos de altas y bajas de
bienes, segun sean provisorias o definitivas.

El alta provisoria la efectuard la Unidad de Registro de Segundo o Primer orden de
acuerdo con el nivel jerarquico de la dependencia o institucion que administre el bien.

El alta definitiva la realiza el érgano rector del Sistema.

En ambos casos debera procederse conforme al formulario cuyo modelo e instructivo se

adjunta, como Anexo 69, al presente articulo.

ARTICULO 133.- Todas las unidades de registro patrimonial deberan realizar el recuento
fisico de los bienes a su cargo al cierre de cada ejercicio fiscal. El érgano rector del
Sistema de Administracion de Bienes Fisicos ejercerd la supervision de las tareas,
estableciendo las pautas para ello, conforme a los requerimientos del Sistema de

Contabilidad del Municipio y a las normas que en tal sentido dicte el 6rgano de control.

ARTICULO 134.- El Departamento Ejecutivo establecerd, con intervencién de la
Contaduria General del Municipio, en su caracter de o6rgano rector del Sistema de
Contabilidad, los criterios de valuacion de los bienes fisicos que deberan aplicarse al
cierre del primer ejercicio fiscal correspondiente a la puesta en vigencia de la presente

reglamentacion.

ARTICULO 135.- La Oficina Municipal de Bienes Fisicos actuara en calidad de ¢érgano

rector del Sistema de Administracién de Bienes Fisicos con las siguientes funciones:

a) Centralizar la informacion de los bienes que integran el patrimonio municipal, tanto del
dominio privado como publico;

b) Registrar en forma definitiva las existencias y movimientos de los bienes;

c) Determinar los registros patrimoniales necesarios en todo el ambito del Municipio, de
acuerdo con el volumen de los bienes y la complejidad del &rea al cual estén

afectados;
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d)

f)

9)

h)

Otorgar a los distintos registros patrimoniales la categoria o nivel que deberan asumir
en los procedimientos que se establezcan;

Ejercer la superintendencia sobre todos los registros patrimoniales que se encuentren
bajo su supervision;

Supervisar el cumplimiento de las normas que rijan en materia de administracion de
bienes;

Realizar las inspecciones que permitan verificar el correcto manejo y preservacion de
los bienes del Municipio; y

Organizar anualmente el recuento fisico de los bienes existentes en el Municipio.

63






CAPITULO VIII - EL SISTEMA DE INVERSION PUBLICA

ARTICULO 136.- El Sistema de Inversion Puablica esta compuesto por el conjunto de
organos, normas, procedimientos y metodologias que regulan las actividades de
captacion, estudio, seleccion, ejecucion y evaluacion de los proyectos de inversion
publica, asi como la creacién y actualizacion permanente de un banco de proyectos de

inversion publica municipal.

ARTICULO 137.- El concepto de inversion publica municipal comprende toda aplicacion
de recursos provenientes del Presupuesto Municipal destinado a incrementar, mejorar o
reponer las existencias de capital fisico, a través de la compra o de la construccion, con
el objeto de ampliar la capacidad del Municipio, por si 0 a través de entidades de bien

publico, para la prestacion de servicios o produccion de bienes.

ARTICULO 138.- Cada Municipio designara una oficina o un responsable, en calidad de
organo rector, que deberd coordinar el proceso de captacion, formulacion, seleccion,
ejecucion y evaluacion ex post de los proyectos de inversion, asi como la incorporacion de
los mismos en un Banco de Proyectos que deberd informar el grado de avance de cada

uno de ellos.

ARTICULO 139.- El Departamento Ejecutivo elaborard y presentara al Concejo
Deliberante, simultaneamente con el Proyecto de Presupuesto, el Programa Plurianual de
Proyectos de Inversion, el cual estara constituido por aquellos proyectos que, una vez
concluidos satisfactoriamente los estudios correspondientes, hayan sido seleccionados
para su realizacion por haberse ajustado a las prioridades del Gobierno Municipal y contar

con las previsiones de recursos necesarios para su ejecucion.

ARTICULO 140.- El gasto que demande el primer afilo del Programa Plurianual de
Inversion debera coincidir con el Presupuesto Anual de Inversion Publica incluido en el
proyecto de ordenanza de Presupuesto a ser remitido al Concejo Deliberante. Los gastos
que deban realizarse con motivo de la formulacion, evaluacion y direccion de los
proyectos, asi como los gastos de funcionamiento necesarios para la operacion de los

proyectos seran incluidos dentro de la mencionada ordenanza como gastos corrientes.
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ARTICULO 141.- La oficina o el responsable de la gestion de la inversion publica deberé
promover la presentacion de iniciativas de proyectos en todos los ambitos publicos y
privados del Municipio. Dicha informacién deberé sistematizarse de acuerdo al formulario

cuyo modelo e instructivo se adjunta, como Anexo 70, al presente articulo.

ARTICULO 142.- Las iniciativas incluidas en el Banco de Proyectos que vayan a formar
parte del Programa Plurianual de Inversién deberan contar, al menos, con un andlisis que
abarquen el nivel de factibilidad, de modo tal que toda inversion se base en un proyecto

estudiado y evaluado con metodologias adecuadas y homogéneas entre si.

ARTICULO 143.- El gasto asignado a las actividades de formulacion y andlisis de los
proyectos debera programarse y evaluarse de acuerdo a lo establecido en los formularios

cuyos modelos e instructivos se adjuntan, como Anexos 71 a 77, al presente articulo.

ARTICULO 144.- Los nuevos proyectos que resulten seleccionados para integrar el
Programa Plurianual de Inversion Publica deberan especificar el responsable de la
ejecucion, las fechas programadas para licitar, adjudicar y contratar las obras y
adquisicion de equipos, las fuentes de financiamiento que deben solventar los gastos y el
impacto de los mismos en el presupuesto de los gastos corrientes de los ejercicios
futuros. La informacion correspondiente debera sistematizarse de acuerdo a lo que se
establecen en los formularios cuyos modelos e instructivos se adjuntan, como Anexos 78

a 80, al presente articulo.

ARTICULO 145.- Las licitaciones y adjudicaciones que deban llevarse a cabo para
ejecutar los proyectos de inversion incluidos en el Programa Plurianual de Inversiones se
regirdn de acuerdo a lo establecido en la seccién Il del capitulo VI de las presentes

disposiciones.

ARTICULO 146.- El responsable de la ejecucion de las obras debera realizar las
actividades que hacen al seguimiento fisico y financiero del proyecto, el andlisis de los
desvios, la reprogramacion de las obras, si correspondiera, y la evaluacion de la ejecucion
del proyecto al verificarse la recepcion definitiva de las obras de acuerdo a los formularios

cuyos modelos e instructivos se adjuntan, como Anexos 81 a 84, al presente articulo.
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ARTICULO 147.- Una vez finalizada las obras, el area encargada de la operacion del

mismo designard el responsable de la evaluacion ex post, quien trimestralmente

recopilara informacion sobre el proyecto y la volcara en un informe anual, durante un

periodo de cinco afios, en los términos que establecen los Anexos 85 y 86 al presente

articulo.

ARTICULO 148.- La oficina o el responsable que actlue en calidad de 6rgano rector del

Sistema de Inversion Publica tendré las siguientes competencias:

a)

b)

f)

9)

h)

Dictar las normas y procedimientos a utilizar en la identificacion, formulacion,
seleccion, ejecucion y evaluacion de los proyectos de inversion publica;

Identificar, registrar y mantener actualizado un inventario de proyectos de inversion
publica de cada area de gobierno municipal en los distintos grados de avance;
Supervisar las actividades concernientes a la licitacion y adjudicacion de los estudios
de preinversion;

Identificar las posibles fuentes de financiamiento disponibles para solventar los
proyectos de inversion;

Elaborar las propuestas de Programas Plurianuales de Inversion Publica y someterlas
a consideracion del Gabinete del Departamento Ejecutivo;

Coordinar conjuntamente con la Oficina Municipal de Presupuesto la formulacion del
presupuesto de gastos de inversion publica, el presupuesto de gastos de preinversion
y de los gastos operativos para el funcionamiento de los nuevos proyectos, asi como
la programacion trimestral de dichos gastos;

Supervisar las actividades desarrolladas en la etapa de ejecucion de los proyectos
referidas a la licitacion, adjudicacion y contratacion de las obras, asi como las tareas
relativas al control fisico y financiero de las mismas; y

Supervisar el cumplimiento de las tareas referidas a la evaluacion ex post de los

proyectos de inversion.

67






CAPITULO IX - EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

ARTICULO 149.- El Sistema de Administracion de Personal esta compuesto por el
conjunto de 6rganos, técnicas, métodos y procedimientos utilizados para captar, registrar,
procesar, exponer y regular el movimiento de cargos y agentes, asi como la aplicacion de
los recursos humanos al proceso productivo de la administracion centralizada y

descentralizada del Municipio.

ARTICULO 150.- El Sistema de Administracion de Personal proporcionara informacion

relativa a:

a) Formulacion del presupuesto de los gastos en personal;
b) Ejecucion de las partidas presupuestarias de los gastos en personal y la liquidacion de
los haberes; y

c) Evaluacion de la ejecucion presupuestaria de los gastos en personal.

La informacién relativa al apartado b) se conformaré en funcién de los formularios cuyos

modelos e instructivos se adjuntan, como Anexos 87 a 90, al presente articulo.

ARTICULO 151.- En la etapa de formulacién del presupuesto de los gastos en personal
deberan estimarse los recursos humanos en términos fisicos, con el objeto de determinar
los planteles bésicos y la dotacion requerida para llevar a cabo los programas y
actividades planeados, asi como los valores retributivos para los cargos que se incluyan

en los respectivos escalafones.

ARTICULO 152.- En la etapa de ejecucion de los gastos en personal, el Sistema de

Administracion de Personal tendra las siguientes responsabilidades:

a) Captar las novedades referidas al movimiento de cargos y agentes, aplicacion de
personal y escalas retributivas, con repercusion tanto estadistica como asi en las
liquidaciones de los haberes;

b) Elaborar y supervisar la confeccion de informes estadisticos sobre recursos humanos;

c) Efectuar las liquidaciones de las retribuciones del personal.
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ARTICULO 153.- En la etapa de la evaluacién de la ejecucion presupuestaria de los
gastos en personal, deberdn producirse informes en los cuales se reflejen los desvios
incurridos entre los niveles presupuestados y ejecutados de tales gastos, se identifiquen

las causas de los mismos y se sugieran las correcciones pertinentes.

ARTICULO 154.- La Direcciéon Municipal de Personal sera el 6rgano rector del Sistema y
como tal coordinara el funcionamiento de todas las unidades o dependencias vinculadas

con la administracién de los recursos humanos del Municipio.

ARTICULO 155.- La Direccion Municipal de Personal tendrd las siguientes

responsabilidades:

a) Participar en la elaboracién de los objetivos y politicas sobre recursos humanos que
para la Administracion Municipal elabore el Departamento Ejecutivo, asi como en la
determinacion del presupuesto de los gastos en personal;

b) Captar, procesar y exponer los movimientos que afectan los recursos humanos tanto
en sus aspectos fisicos como retributivos;

c) Controlar la asistencia y prestacion de los servicios de los agentes empleados por el
Municipio;

d) Coordinar y ejecutar el proceso de liquidacion de las retribuciones del personal del
Municipio;

e) Evaluar la ejecucion presupuestaria del gasto en personal mediante el seguimiento de
los planes y programas en su ambito de incumbencia;

f) Elaborar los anteproyectos que regulen los deberes y derechos del personal afectado
al servicio de la Municipalidad, incluyendo en los mismos los requisitos e
impedimentos para su ingreso, la naturaleza de la relacion de empleo, y el régimen
disciplinario;

g) Atender la demanda de capacitacion en el ambito del Municipio y coordinar el dictado
de cursos sobre temas de su competencia; y

h) Elaborar informes y estadisticas consolidados sobre los movimientos y aplicacion de

los recursos humanos.
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CAPITULO X — EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE INGRESOS PUBLICOS

ARTICULO 156.- El Sistema de Administracion de Ingresos Publicos esta compuesto por
el conjunto de 6rganos, normas y procedimientos que regulan las operatorias derivadas
de las obligaciones fiscales de los contribuyentes establecidas en las ordenanzas

correspondientes.

ARTICULO 157.- La Oficina de Ingresos Publicos sera el 6rgano rector del sistema de

Administracion de Ingresos Publicos. Dicha Oficina tendré las siguientes competencias:

a) Brindar la informacién que el Departamento Ejecutivo requiera, a los efectos de
confeccionar el proyecto de Ordenanza Fiscal y de Ordenanza Impositiva para su
consideracion y posterior sancion, por parte del Concejo Deliberante y la Asamblea de
Mayores Contribuyentes;

b) Realizar las estimaciones del célculo de recursos, en lo concerniente a la percepcion
de los recursos municipales emergentes de las obligaciones fiscales de los
contribuyentes, a incluir en el proyecto de Presupuesto para su consideracion por
parte del Concejo Deliberante;

c) Participar, conjuntamente con la Oficina de Presupuesto en la elaboracion de la
programacion de los gastos de compromiso, y conjuntamente con la Tesoreria en la
programacion de caja, proporcionando las estimaciones de aquellos recursos que
estén bajo su administracion;

d) Realizar el célculo del devengado de cada una de las obligaciones fiscales, segun los
periodos establecidos, que permita la impresion de los comprobantes, de modo tal que
los contribuyentes los reciban en tiempo y forma como para poder realizar sus pagos;

e) Estudiar y desarrollar propuestas de modificaciones a los procedimientos generales y
particulares de la gestion de los sistemas administrativos de la percepcion de las
rentas municipales;

f) Llevar a cabo todo lo concerniente a la organizacion, gestion y seguimiento de los
procedimientos de cobranzas de las obligaciones fiscales;

g) Conciliar y registrar, en una base de datos, los pagos informados por la Tesoreria,
imputando los valores ingresados, cancelando total o parcialmente los montos de los
periodos devengados por las obligaciones fiscales;

h) Desarrollar lineas de accion para el establecimiento de regimenes especiales de pago
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tendientes al recupero de deudas de los contribuyentes;

i) Desarrollar y ejecutar propuestas de fiscalizacion del cumplimiento de las obligaciones
fiscales;

j) Suministrar toda informacion que sea requerida, a los efectos de que el area
correspondiente pueda gestionar y controlar los procesos de cobranzas mediante la

via de apremio.

ARTICULO 158.- El Municipio debera confeccionar, para cada uno de los contribuyentes,
una Cuenta Corriente que exponga en forma permanente la situacion de los mismos
respecto de todas las obligaciones fiscales que mantenga con la Comuna. En dicha
Cuenta deberé individualizarse al contribuyente mediante una clave Unica de identificacion
en todo el ambito municipal (CUIM), que utilice la clave de identificacion tributaria o laboral
del mismo en el ambito nacional (C.U.L.T. o C.U.l.L.), y asentarse los débitos y créditos
que reflejen, respectivamente, la emision de dichas obligaciones y la cancelacion de las

mismas.

ARTICULO 159.- En la percepcion de los ingresos que administre el Sistema de
Administraciéon de Ingresos Publicos debera utilizarse un comprobante de pago, conforme
al formulario cuyo modelo e instructivo se adjunta, como Anexo 91, al presente articulo. A
los efectos de facilitar el reparto de dichos comprobantes, los mismos se ordenaran por
Lotes de Reparto, en los cuales deberd registrarse la composicion de cada lote
identificando individualmente los comprobantes que lo integran.

Cuando por necesidades operativas se requiera la utilizacion de comprobantes sin
valorizacion previa, los mismos deberan identificarse con cddigos de lote e individualizar

el agente recaudador.

ARTICULO 160.- La Oficina de Ingresos Publicos tendra en su base de datos un registro
0 padron de los hechos imponibles, por cada una de las obligaciones de carécter fiscal,
consistentes en tasas, derechos y demas contribuciones que cada Municipalidad
establezca. Dicha base contendra toda la informacién necesaria para el célculo de las

obligaciones fiscales.

ARTICULO 161.- La Oficina de Ingresos Publicos debera determinar en forma

permanente el monto actualizado de deuda fiscal que mantengan los contribuyentes con
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la Comuna, a los efectos de contar con la informacién necesaria para hacer uso de las

facultades otorgadas por el articulo 130 bis de la Ley Orgéanica de las Municipalidades.

ARTICULO 162.- El Municipio deber& notificar a los contribuyentes, con una periodicidad
minima de 6 (seis) meses, el estado de deuda que éstos mantengan con la Comuna a los
efectos de procurar la disminucion de las obligaciones fiscales impagas e interrumpir la
prescripcién por el transcurso de los plazos establecidos en el articulo 278 de la Ley

Orgénica de las Municipalidades.

En dicha notificaciéon debera incluirse:

a) Los conceptos, periodos y montos de las deudas que el Municipio reclama.

b) El detalle de accesorios, si asi correspondiere (multas, recargos e intereses).

c) Las normas legales aplicables.

d) Un texto por el cual se intime al contribuyente a presentarse al Municipio, dentro de un
plazo estipulado, a fin de cumplir con las obligaciones fiscales reclamadas o, en su
defecto, para aportar pruebas sobre aquellos cargos y/o periodos sobre los que se
considere que no debe registrarse deuda alguna.

e) La comunicacion de que, ante la falta de presentacion del contribuyente, se iniciara el

procedimiento de cobro por via de apremio.

La notificacién debera cursarse al domicilio fiscal del contribuyente o, en su defecto, al

domicilio real del mismo.

ARTICULO 163.- El documento utilizado para proceder a la ejecucion de las deudas de
los contribuyentes deberé generarse sobre la base de las liquidaciones realizadas a partir
de la base de datos obrante en la Oficina de Ingresos Publicos. Dicho documento debera
estar certificado por el Contador y autorizado por el Intendente o el funcionario que, a

tales efectos, éste designe.

ARTICULO 164.- La Oficina de Ingresos Publicos tendra en su base de datos un registro
0 padron de Contribuyentes responsables del pago de cada una de las Obligaciones
Fiscales establecidas por Ordenanza Municipal. Dicha base debera contener todos los

datos identificatorios personales y postales de cada uno de ellos.
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ARTICULO 165.- Las devoluciones de sumas pagadas indebidamente por los
contribuyentes seran resueltas por el Departamento Ejecutivo previa intervencion de la
Oficina de Ingresos Publicos.

Los egresos que dieren origen dichas devoluciones, seran imputados a las pertinentes
cuentas del calculo de recursos, cuando se trate de sumas percibidas en el ejercicio
corriente. Las devoluciones correspondientes a sumas ingresadas en ejercicios vencidos,
seran imputadas a la partida que al efecto contenga el presupuesto vigente o a la que se
le incorpore con financiacion ajustada a los articulos 119 y/o 120 de la Ley Orgénica de
las Municipalidades

Cuando el contribuyente tenga saldos adeudados de ejercicios anteriores se debera
considerar la imputacion de dichas sumas como cancelacion total o pagos a cuenta de los

periodos adeudados.
ARTICULO 166.- Al finalizar cada afo la Oficina de Ingresos Publicos elaborara un plan

de fiscalizacion, del debido cumplimiento de las Obligaciones Fiscales, a ser

implementado durante el ejercicio siguiente.
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